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medidas de austeridad, racionalidad, disciplina y control

Son adecuaciones que realiza la SHCP para reservar recursos conforme a lo dispuesto en los
“Lineamientos de austeridad, racionalidad, disciplina y control del ejercicio presupuestario 2009”
publicados en el DOF del 29 de mayo de 2009.

En la siguiente imagen se muestra el proceso de reserva / liberacién por medidas de austeridad,
racionalidad, disciplina y control presupuestario.

Dependencias

y Entidades

Intercambio
de Claves

(Fraccion I, numeral sexto)

Traspaso al
Ramo 23

(Numeral octavo)

A. La UPCP reserva los recursos por medidas de austeridad,

racionalidad, disciplina y control presupuestario. (Fraccion |
del numeral sexto de los Lineamientos)

Las Dependencias y Entidades, si asi lo creen conveniente,
pueden solicitar el intercambio de reservas entre claves
presupuestarias, esto es, se liberan recursos de la clave
presupuestaria origen y se reservan en la clave
presupuestaria destino. (Fraccion | del numeral sexto)

. Una vez que se haya cumplido el plazo, las dependencias y

entidades deberdn realizar el traspaso de recursos
reservados al Ramo 23. (Numeral octavo)

En esta guia se explicaran los movimientos que hacen las Dependencias y Entidades (puntos B y

C).
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B. Intercambio de Claves

La dependencia o entidad apoyada puede solicitar el intercambio de reservas entre claves
presupuestarias por el importe total o parcial de los recursos reservados.

En el intercambio de reservas los movimientos deben ser compensados, es decir, el monto a
liberar debe de ser igual al monto a reservar.

Por tanto, se pueden presentar las siguientes combinaciones:

Se libera una clave presupuestaria y se reserva otra por el mismo monto.

Se libera una clave presupuestaria y se reservan varias por el mismo monto.
Se liberan varias claves presupuestarias y se reserva una por el mismo monto.
Se liberan varias claves presupuestarias y se reservan varias.

Para hacer una adecuacién de liberacion/reserva, las dependencias o entidades apoyadas deben
llenar la plantilla, como se indica en el Anexo I.

Mes
PD Ene Feb Mar Abr May Nov Dic
—-—)
Tipo
cp® (L)100 (L) 100 adecuacion
externa
cp®@ (R)100  (R) 100

PD = Presupuesto Disponible

CP(1) = Clave Presupuestaria a liberar (origen)
CP(2) = Clave Presupuestaria a reservar (destino)
L = Liberaciéon

R = Reserva
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Si se desea realizar un intercambio de claves se debe acceder a la opcion de menu
“Liberacion/Reserva” ubicada en MAP > Dependencias > Movimientos Especiales > Control
Presupuestario.

Donde se mostrara la siguiente pantalla:

SHCP

SECRETARiA
DE HACIENDA Y -
CREDITO PUBLICO Usuario: USUARIO CAPTURA RAMO

Giclo: 2009

Seguimiznto y Contro | [T

Guia de Usuario
Dependencias
Obtener Plantilla
Movimientos Generales

Movimientos Espe:iale JUSTIFICACION
R / Liberacid 2 — —
[::::ap.resu:::::: RAMO SOLICITANTE |B—Agrlculturaj Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca v Alimentacidn ( 1

Liberacion
Plantilla CLC
Registro CLC UNIDAD SOLICITANTE [131-Delegarion en Guanajuato \ 2

Liberacién Normal

SubEjercicio Liberacid - e m ros
E:‘;Ie,r:;‘:::;s Bt JUSTIFICACION Justificacidn de la Liberacidn-Reserva
Seguimiento
Anexar Archivos
Consultas y Reportes
Ramos Autdnomos y [

MODIN
Importar Archivo

MINEX
Pantalla de encabezado de la adecuacion

El llenado de la pantalla serd como se indica a continuacion:

1. Ramo solicitante Despliega los ramos de acuerdo al perfil del usuario. Los movimientos de
liberacién / reserva solo puede afectar al ramo solicitante.

2. Unidad solicitante Se despliegan las unidades responsables de acuerdo al ramo
seleccionado. La clave de la unidad solicitante formara parte del folio de la adecuacién.

3. Justificacion. Indicar la motivacion y fundamentacion de la solicitud de adecuacion. Para
tales efectos la longitud es 4000 caracteres. Se sugiere no utilizar los siguientes simbolos:
(Ic"# % &'\" ~{[}] ~\~=)

4. Seleccionar la opcién “Importar Archivo” con lo que aparece la siguiente pantalla.
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VALIDACION DEL ARCHIVO DE CARGA

Seleccione el archivo a cargar
Archivo: | ‘[ Examinar.. |
Quitar Seleccion

) (5)

SECCION DE RESULTADOS

Diagndstica del archivo:

Plantilla carga de archivo

1. Examinar. Se selecciona el archivo de carga que se gener6 con la “Plantilla de

adecuaciones presupuestarias”
Aceptar. El sistema valida que el archivo de carga tenga la extension “cvs” o “txt”.

2.
3. Quitar Seleccion. Elimina el archivo de carga.

Si se elige la opcidn de “Aceptar” el sistema valida el archivo y muestra la siguiente pantalla:

VALIDACION DEL ARCHIVO DE CARGA

archivo seleccionado

Archivo: Id:\Mis documentos\EUGEMIAMWAP 2009 archivos para guiellib_

Validar Archivo

SECCION DE RESULTADOS

Diagndstico del archivo
<o EL ARCHIVO HA SIDO ENVIADD CON EXITO >3

Imprimir

Plantilla carga de archivo

=

Regresar. Regresa a la pantalla de encabezado de la adecuacion.
2. Validar Archivo. El sistema hace la validacion del archivo de carga.
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3. Diagnostico del archivo. Muestra si el archivo de carga se subié con éxito o si el archivo

Archivo s

N
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de carga no tiene la terminacion correcta.

VALIDACION DEL ARCHIVO DE CARGA

PRESUPUESTARIO

eleccionado
Archivo: Id'\Mis docurmentosyEUGENIAWAR 200%archivos para guigilib_
| siguiente |
m 5
SECCION DE RESULTADOS
Diagndstico del archivo
<<<ARCHIVO VALIDADO SATISFACTORIAMENTE =2
Plantilla validacion del archivo de carga
Regresar. Regresa a la pantalla de encabezado de la adecuacion.
Siguiente. Seleccionar esta opciéon para continuar con el proceso de registro de

adecuacion.

la

Diagnéstico del archivo. Muestra si el archivo de carga se valido satisfactoriamente o si

contiene errores.

iones

Validac

Al registrar los movimientos de la adecuacién presupuestaria el sistema activa las validaciones

siguientes:
Seccion Regla Mensaje de Error Solucién
3 La clave presupuestaria consta de 24 La clave presupuestaria esta incompleta. |Completar la clave presupuestaria.
digitos.

Solo se podran afectar las claves La clave (2009-6-100-6-5-2-0-2-M-1-1103-

Corregir la clave presupuestaria o dar las

3 presupuestarias dadas de alta en el 1-1) no existe. de alta en el M6dulo de Integracién PIPP.
Modulo de Integracién PIPP.

3 Debe de estar compensado los Los movimientos de Liberacion y Reserva |Compensar los movimientos.
movimientos de reserva y liberacion. deben de estar compensados.
El importe de las claves presupuestarias a|En la secuencia: 2, el importe de la clave |Corrija el(os) monto(s), o elimine el

3 liberar y a reservar debe ser mayor a cero.|presupuestal es 0 (cero). registro con valor O (cero).
En el registro de la clave presupestaria del|En la secuencia nimero: /n. En la seccién |Corrija el Ramo del registro de claves

3 archivo de carga el Ramo debe ser el de claves presupuestarias, el ramo : 14, |presupuestarias del archivo de carga, que
mismo que se capturd en la justificaciéon. |no coincide con el Ramo 6 capturado en laldebe ser igual al Ramo capturado en la

pégina de justificacion. pagina de justificacion.
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Una vez que se cumplen las validaciones anteriores, dar clic en el botén “siguiente” y se muestra la
siguiente pantalla:

CONTENIDO DEL ARCHIYVO

| cicLo | RAHD ORDENADOR FOLIO OE SERV. PERSONALES
[ am | 6 [ o

operacidu]secuencia] Rawofuninan|orr|sr|rs|aliee|ee] o6 |rerr|enerolrearerofwarzofpriL|uavolsuniofsutiofasesto]seprimpRe|ocTuBRE| noviEwBRE| DiCIEMBRE|
[ Reservado | 2 6 | 1o |1 2le o762 hea01[1 1] go00] 50| sooo gooo|so00] 000 sooo| gooo] gooo| 000 000 000
[ lberaca | 1 6 | 1o |1 als [o 76 [z [0oa[1 1] g500]  goo0| soo0| 000 so00] 000 soo0| so00] gooo|  gooo| 000 om0

= ()

Plantilla contenido del archivo de carga

@

1. Datos de adecuaciéon. Muestra el ciclo, ramo y el folio asignado de servicios personales
que en este caso No Aplica.

2. Movimientos. En esta seccion se muestra las claves presupuestarias a reservar y liberar
y sus importes mensuales.

3. Siguiente. Se muestra la siguiente pantalla.

TIPO DE ADECUACION: &Adecuacidn por Intercambio de Subejercicm@

CAPTURS

REVISION DGPOR

REVISION DGPYP_DiGA
REVISION UPCP (AUT)
APLICACION TESOFE
AUTORIZADO /O REGISTRAD

FLUJO ASIGNADO

Registrar Solicitud

Pantalla de seguimiento

Tipo de adecuacién: Indica que la adecuacion

Flujo asignado: Muestra las fases por las que pasara la adecuacion para su autorizacion.
Registrar solicitud: Seleccionar esta opcién para continuar con el proceso de registro de
la adecuacién. Antes de registrar la solicitud, el sistema solicita la confirmacion de registro o
cancelacion del movimiento.

wN e

Una vez aceptado se genera el acuse de recepcion.

Guia de Operacion para el Modulo de Adecuaciones Presupuestarias Hoja 7 de 14



SECRETARIA DE HACIENDA

Y CREDITO PUBLICO

SUBSECRETARIA DE EGRESOS

UNIDAD DE POLITICA Y CONTROL PRESUPUESTARIO

ACUSE DE RECEPCION

FOLIO DE ADECUACION: 2009-6-110-53

CICLO: 2009
RAMO SOLICITANTE: f @
UNIDAD SOLICITANTE: 110
NUMERO DE SOLICITUD: 53
SOLICITUD SERYICIOS PERSONALES: ] } @
TOTAL DE SIN RESERVA: 1 } @
TOTAL DE RESERVADO: i
IMPORTE TOTAL DE SIN RESERVA: £3.00 } @
IMPORTE TOTAL DE RESERVADO: £3.00
ESTATUS: REVISION DGPOP } @
FECHA DE REGISTRO DE LA ADECUACION: 28/01/2009 06:29:47 PM } @
REALIZO EL REGISTRO: MAPOOODOODL - USUARIO CAPTURA RAMO } @

Imprimir

Pantalla acuse de recepcién

El acuse de recepcion contiene las siguientes secciones:

1.

abrwn

No

Folio. Es el nimero que identifica la adecuacion registrada. Se conforma de los siguientes
campos ciclo, ramo, unidad, y numero de solicitud. El nUmero de solicitud es consecutivo
por ramo.

Solicitud SP. No aplica.

Movimientos. Aqui muestra el total de movimientos de reserva y liberacién registrados.
Totales. Muestra el importe de movimientos de reserva / liberacion realizados.

Estatus. En esta seccibn muestra el perfil del responsable a quien se le envié la
adecuacioén de acuerdo al flujo de autorizacion.

Fecha de registro de la adecuacion. Indica fecha y hora de registro.

Realizo el registro. Muestra el usuario que realizo el registro y su perfil.
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C. Traspaso al Ramo 23

Concluido el plazo para el registro de intercambio de reservas entre claves presupuestarias, al que
se refieren los lineamientos, las dependencias y entidades deberan traspasar los recursos
reservados al ramo 23.

Los recursos reservados se deberan enviar en dos adecuaciones de liberacion / traspaso al ramo
23, una para los servicios personales, y otra para el gasto de operacion.

Los conceptos del ramo 23 que se asignaran a estas adecuaciones seran:
. Medidas de Racionalidad y Ahorro Servicios Personales
. Medidas de Racionalidad y Ahorro Gastos de Operacién

Para realizar el traspaso se debe de acceder a la opcion de menud “Liberacion” ubicada en
MAP>Dependencias>Movimientos Especiales> Control Presupuestario>.

SHCP

SECRETARA

DE HACIENDA Y .
cRrREDITO pPlBLICO Usuario: USUARIO CAPTURA RAMO

Ciclo: 2009

MAP
Guia de Usuario
Dependencias
Obtener Plantilla
Movimientos Generales
JUSTIFICACION

Movimientos Especiale:

R / Liberacié 7 = : o
(:::zap',.“u:;:::: RAMO SOLICITANTE ‘ 8-Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion v{ 1
liberacién

UNIDAD SOLICITANTE ‘ 135-Delegacidn en el Estado de México v@
3 0

TIPO LIBERACION ‘Traspasos al Ramo 23 3

Segui
Anexar Archivos =
Consultas y Reportes JUSTIFICACION Justificacion Traspaso de reservas al Ramo 23]
Ramos Auténomos y
MODIN
MINEX 4

Pantalla de encabezado de la adecuacion

El llenado de la pantalla serd como se indica a continuacion:

1. Ramo solicitante. Despliega los ramos de acuerdo al perfil del usuario. Los movimientos
de reserva solo puede afectar al ramo solicitante.

2. Unidad solicitante. Se despliegan las unidades responsables de acuerdo al ramo
seleccionado. La clave de la unidad solicitante formara parte del folio de la adecuacion.

3. Tipo de Liberacién: Elegir la opcion “Traspasos al Ramo 23"
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4. Justificacién. Indicar la motivacion y fundamentacion de la solicitud de adecuacion. Para

tales efectos la longitud es 4000 caracteres. Se sugiere no utilizar los siguientes simbolos: (|
CT o % & '\ ~{[}] > ~\ A

5. Seleccionar la opcién “Importar Archivo” con lo que aparece la siguiente pantalla.

El proceso de carga y autorizacion de la adecuacion es el mismo con el que opera MAP todas sus
adecuaciones presupuestarias.
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ANEXO I. Archivo de carga de adecuaciones presupuestarias

Descripcion y llenado de la plantilla. El archivo de la plantilla tiene dos secciones principales: El
Encabezado, en el que se deberan indicar datos generales de la adecuacién presupuestaria y el
Detalle, que contendra el tipo de operacién, el nUumero de la secuencia, la clave presupuestaria a
adecuar y los importes a modificar por mes.

Asimismo, la plantilla incluye un botén de acciéon que ejecuta una “Macro” la cual convierte el

archivo a formato .csv y valida que la informacién contenida cumpla, entre otros, con los siguientes
requisitos:

¢ Que se indique para cada secuencia de la adecuacion el tipo de operacion,
¢ En caso de que en alglin mes no exista importe, se debera registrar un cero.

Para que la “Macro” pueda funcionar, es necesario que al momento de abrir el archivo de la
Plantilla se elija la opcion de “Habilitar Macros”

Encabezado
Campo Descripcion

Es el nimero con el que la Dependencia puede vincular la Adecuacion
Presupuestaria con sus sistemas y/o controles internos

Oficio Autorizado SP No aplica

No. Adecuacion Dependencia

Detalle de Adecuacion
Campo Descripcion
Tipo de Operacion* 3 = Reservay 4 = Liberacion

Numero consecutivo, para cada registro de la adecuacion. Iniciaen 1y
pueden llegar hasta 1,000

Sec. Del Registro*

Ciclo*

Ramo afectado*
Unidad afectada*
GF*

F*

SF*

PG* Campos que conforman la Clave Presupuestaria
Al*

ID PP*
PP*
PARTIDA*
TG*

FF*

Importe de Enero* Importes de la adecuacion
Importe de Febrero*
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Importe de Marzo*

Importe de Abril*

Importe de Mayo*

Importe de Junio*

Importe de Julio*

Importe de Agosto*

Importe de Septiembre*

Importe de Octubre*

Importe de Noviembre*

Importe de Diciembre*

Los campos con * son obligatorios, en los importes, si no aplica un valor, se deben llenar con cero.

Descarga de la plantilla. Para descargar el archivo de la plantilla y con la cual podra generar el
archivo para carga de las adecuaciones presupuestarias debera acceder a la opcién de menu:

En ambas opciones se mostrara una liga que le permitira elegir entre guardar o abrir el archivo.

SHCP e (Ll )
- 0500

DE HACIENDA v
crEDITO POBLICO AR

Movimientos Especi
Seguimiento
Anexar Archivos
Consultas y Reporte]

Ramos Auténomos

MAPE

MODIN

¢DESEA OBTENER LA PLANTILLA?

Aceptar

Descarga de archivos x]
¢Desea abrir 0 guardar este archivo?

@ HNombre: PlantilaMap. xls
Tipo: Hoja de caleulo de Microsoft Excel, 147 KB

De: wwiw,pippga.egresos, gob.mx

Abrir Guardar i LCancelar i

Preguntar siempre antes de abrir este tipo de archivas

s Aunque los archivos pracedentes de [ntemet pueden ser diles,
algunas archivos pueden legar 2 dafiar el equipa. Sino canfia en
el arigen, na abra ni quarde este archiva. ;Cudl ex el esqo?
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Ejemplos de llenado de la Plantilla

Liberaciéon / Reserva
Un registro por clave presupuestaria

T
- 0 mm a0 F W0 TSl E el i el A i 6 8 4 0 Rl 0
e s | 5 iye a0 F m8 iBialal B a8 - 0 5 P

.0 . a3 0
B - 1 oae R im0l e g 0 8 0 s a8 00
B S 5 T 4 Kl

-—-:---m-mn--nl—nm—n—n‘l—n—n‘l—n
e B e e e e e e e e e
--—-“-a-mn-nnu—n—aw—a—amm—am
0 s W G e 0 =
----EI-EIII--II-_EI”_E_E

Traspasos al Ramo 23

Un registro por clave presupuestaria

A T B [c ] o [ E TJFIEMH[IJJ[ KTJL] m [nJo P Q R 5 T U v W
1 | [ 1 I I I I I
2 Genera Archivo |
No. Adecuacion 0 Oficio 1
3 D i Autoriz
m;[EI::‘I:)IE" SEC. DEL GF PARTIDA IMPORTE DE IMPDRTE DE IMPDRTE DE | IMPORTE DE | IMPORTE DE (IMPORTE DE | IMPORTE DE (IMPORTE DE | IMPORTE DE | IMP

ABRIL MAYO SEPTIEMBRE
E_—--ﬂ-mﬂ-- 7202 I'II-l-ﬂ_il_ﬂ

Reservas

Liberaciones

:- B [c ] b [ E JFlEH[IT[J[ KL M [N[O P 2] R S T ] W w X
1 | [ | FIT T [

7 | Genera Archive |

No. Adecuacion Oficio

Autoriz
TIPO DE SEC. DEL

IMPORTE DE | IMPORTE DE | IMPORTE DE | IMPORTE DE | IMPORTE DE (IMPORTE DE | IMPORTE DE
OPERACION | REGISTRO FEBRERO

JuHio SEPTIEMBRE

FHEEEE
2 @l 11 00
sLuE Rl o
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Contactos

C.P. Rodolfo D. Alor Mufioz
Tel. 36884710
Correo: rodolfo_alor@hacienda.gob.mx

Lic. Laura Judith Garcia Medina

Tel. 36884953
Correo: laura_garciam@hacienda.gob.mx
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