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Instructivo de llenado de la aplicacion para la Formulacion del Presupuesto Regularizable de
Servicios Personales que sera incorporado en el Proyecto de Presupuesto de Egresos de la
Federacion para el Ejercicio Fiscal 2009

. Objetivo.
Establecer los procesos e instrucciones para el llenado de la aplicacion que servira de base para la
integracién de la informacion del anteproyecto de presupuesto regularizable en materia de Servicios
Personales para el ejercicio fiscal 2009, que deberan de requisitar las dependencias, o6rganos
desconcentrados y entidades, a fin de registrar su inventario o plantilla de plazas, formular el costo asociado
a las mismas, asi como el costo de las prestaciones vinculadas a la persona, relacionando ambos costos a
las partidas presupuestarias de gasto correspondiente, y su posterior envio del archivo a través del Portal
Aplicativo de la Secretaria de Hacienda (PASH).
Il. Alcance.
Para el cumplimiento del objetivo mencionado, la integracién de la informacién cubrira tres grandes procesos:

I.1.- PROCESO DE DESCARGA DEL ARCHIVO EXCEL DEL PASH.

I.2.- PROCESO DE LLENADO DEL ARCHIVO EXCEL.

I.3.- PROCESO DE ENVIO DEL ARCHIVO EXCEL

I.1. PROCESO DE DESCARGA DEL ARCHIVO EXCEL DEL PASH.

Para descargar el citado archivo se debera abrir la siguiente direccion desde Internet Explorer:

http://www.shcp.egresos.gob.mx/PASH/jsps/acceso.jsp

Una vez abierta la direccion se capturan los campos relativos a: Ciclo Presupuestario (2008); Usuario y
Password

SECRETARIA
DE HACIENDA ¥

crépiTo plUBLICO

Ciclo Presupuestario: ¥

Usuario Passworo

— il
- 4| S1 DESEA CAMBIAR SU PAsswoORD
/ i Nuevo PASsSwWoORD ConFIRME PASSWORD
| |
Aceptar
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SHCP

En la pantalla que aparece a continuacion, dar click en el menu la opcion que dice Regularizable.
SECRETARIA

DE HACIENDA Y

CREDITO POBLICO _ Usuario: DULCE |

Regularvizable Senvicios Perzonales EREEEERBCTLEL

Serwicios Personales

Servicios Perso

AVISOS:

Nota: El archivo se podra descargar con el usuario de la dependencia o entidad con tenga
autorizado el perfil de la clave de servicios personales de “07_SP_DGPOP_OPERACION”.

Al hacer lo anterior, la parte central de la pantalla cambiara, habilitando campos donde debera de
seleccionar el ramo y la unidad, y asi le mostrara el archivo correspondiente a cada dependencia o
entidad.

PROCESO PARA REGULARIZABLE

RAMO : |2 Presidencia de la Repiklica j

UNIDAD : 000 SECTOR CENTRAL =

NOMBRE : |RAMOI]2 000_PRESIDENCIA_OK zip

CARGADO :|lEII]BJ'2I]I]B alas 00:00:00

ESTADO :|AUTORIZADO POR LA UFCP

COMENTARIOS :

‘ Descargar . Histonial
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Después de seleccionar ramo y unidad, aparecera el nombre del archivo, cuando fue cargado, su estado

y un espacio para comentarios, se da click en el botén Descargar, aparecera una ventana de dialogo
como la siguiente:

Microsoft Internet Explorer x|

': El proceso puede kardar unos segundos antes de comenzar la descarga,

Paor Favar espere, gracias.,
Acepkar

Se da click en el botén Aceptar para continuar.

Aparecera una ventana de didlogo de Descarga de archivo preguntando qué se desea hacer con el

archivo:
Descarga de archivo x|

iDesea abrir o guardar este archivo?

ﬁ_ Mambre: RAMOOZ 000_PRESIDEMCIA Ok, zip
b Tipo:  Archivo WinZip, 631 KB
De: 192.168.211.70

&brir Guardar | Cancelar I

v Preguntar siempre antes de abrir este tipo de archivos

Log archivoz procedentes de Internet pueden zer Gtiles, pero
algunos archivos pueden dafiar potencialmente su eguipo. Sino
cohfia en el angen, no abra ni guarde este archiva, (Cuél ez el

rigzgo?

Siempre se debera elegir la opcion de Guardar para poder trabajar sobre una copia local del archivo,
después de ésto aparecera otra ventana para elegir la ubicacion donde se desea guardar la copia.
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Se elige la ubicacion donde se desea guardar el archivo a descargar y se da click en Aceptar para

continuar la descarga

Guardar como

Guardar en:

(& Escritorio

2 [ G i e

2 x|

Documentos recientes

g biz documentos

Y MiPC
e Dizco local [C:)
e Dizco local (D)
b Unidad DVD-Riw (E:)

e Gata [F]

e 007 (G
Q Miz zitins de red
& debian

I Ermulador de tareta grafica

sitins de red

Mombre: I

j Guardar I

Tipo: Ix-‘-.n:hiw:u WinZip

j Cancelar |
p

El archivo descargado se encuentra compactado y tendra un aspecto parecido a cualquiera de los

siguientes iconos:

Req_Ramo_2_SC.rar

Av.

| g

Req_Ramo_2_5C,zip

Tel.

Reg_Ramo_2_SC.zip
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Después de descargado el archivo, se procede a extraer el formato de Excel; se da clic con el botdn
derecho del mouse sobre el icono del archivo y se elige la opcion extraer todo. Si se cuenta con alguna
utileria de descompresion de archivos (Winzip o Winrar) se puede elegir la opcién Extraer aqui. (Extract
to here, si la utileria esta en inglés).

e i

Buscar...
Feq_Ran ;‘h"r Exkraer aqui
uscar. ..
Extraer toda. .. B 2 g
Abrir con L4 Corkar
Copiar
WETorkoise S k i

B analizar en busca de wirus. ..

Al hacer lo anterior (s6lo con el asistente) se abre un asistente de extraccion de archivos para carpetas
compresas (en .zip), las opciones son muy sencillas, en la primer pantalla se da clic al boton siguiente
como se muestra a continuacion:

Asistente para extraccion ll

Asistente parala
extraccion de Carpetas
comptrimidas (en zip)

El Azistente para extraccion le ayuda a
copiar archivos desde un archivo ZIP.

Haga clic en Siguiente para continuar,

< filras I Siguiente » I Cancelar

Av. Constituyentes 1001, Edificio B, piso 6, Col. Belén de las Flores, Del. Alvaro Obregén México, DF 01110
Tel. +52 (55) 9158 4915 www.shcp.gob.mx



Subsecretaria de
Egresos

Unidad de Politica y
Control presupuestario

SECRETARIA
DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Pagina 6 de 30

Seleccionar la ruta donde se desea colocar el archivo a extraer en la siguiente ventana, y se da click en
el boton siguiente:

Asistente para extraccion x|

Seleccione un destino ——r
Loz archivos que estan dentro del archivo ZIP se estraeran en la ubicacidn que

elija.

Seleccionar una carpeta para extraer log archivos.

Log archivos se extraeran a este directorio;

ael_maldonado

Examinar...

Contrazefia...

Extrapendo...

< Alras I Siguiente>l Cancelar |

Al final aparece la siguiente ventana, la cual indica que la extraccion concluy6 satisfactoriamente, y
proporciona la opcion de visualizar los archivos extraidos, por ultimo se da click en el botdn finalizar.

Asistente para extraccion il

Extraccion finalizada —
Los archivos se han extraido corectamente desde el archivo ZIP.

Loz archivos han sido extraidos al siguisnte
directorio:

D:natanael maldonadohExcel . \Reg Ramao 2 5C

Fara ver loz archivos extraidos marque la siguiente
opcidn;

¥ tdostrar archivos extraidos

Haga clic en Finalizar para continuar.

< Alras I Finalizar I Cancelar
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La unica diferencia de extraer el archivo con una utileria a extraerlo con el asistente de Windows, es que
con el asistente aparecera una carpeta con el archivo en su formato original (hoja de Excel), con un

aspecto parecido al siguiente:

Reg_Ramo_g_SiC.xls

El formato de nombre es el siguiente: La abreviatura Reg de Regularizable, la palabra Ramo seguido del
numero de ramo (para el ejemplo se usa el ramo 2) y se define si es de sector central (las siglas SC) o

las siglas de la unidad.
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11.2. Proceso de llenado del archivo Excel.

La metodologia para proporcionar la informacién necesaria requiere de la ejecucion secuencial de seis
procesos, como se enlistan a continuacién:

11.2.1.- Menu principal (Inicio).

11.2.2.- Partidas.

11.2.3.- Inventario.

11.2.4.- Tabulador y costo asociado a plazas (Tabulador y CAP).
11.2.5.- Costo asociado a la persona (CostoAsociadoPersona).
11.2.6.- Presupuesto regularizable (PresupuestoRegularizable).

1.2.1. Menu principal (Inicio).

Se le da doble click al archivo para empezar a trabajar sobre él. La primer hoja que se visualizara es
similar a la siguiente:
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En ella se registraran los datos de la Dependencia, Organo o Entidad. Para ello debera seleccionar el
Ramo y Unidad Responsable de que se trate, de la siguiente manera:

La lista con los ramos disponibles aparecera en blanco, para seleccionar el ramo, se debe cargar la lista

que corresponde a todos los ramos disponibles, primero se da click en el botén de la parte superior
derecha cargar catalogos.

Seleccionar el Ramo v la Unidad

Ramo : I LI Cargar catalogos Limpiar

Unidad : I ll

I~ Siyallas instiilCCIoNes qUe apanezcana continuacion

Al presionar el botén cargar catalogos, se rellena la lista con los ramos disponibles:

Ramuo : |

E FESIOENCIA |
4 - Gobernacidn

5 - Helaciones Exteriores —

b - Hacienda y Crédito Pablico

7 - Defensa Macional

8 - Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion

Y- Comunicaciones y Transportes

10 - Economia -
4| | b

Después de seleccionar un ramo de la lista, automaticamente se muestra la lista de Unidades
correspondientes a cada ramo.

Cabe mencionar que, para el caso de sector central, la unidad aparece con el mismo nombre que el
ramo, ejemplo: Si el ramo es Presidencia de la Republica, la unidad es Presidencia de la Republica.

Ramo : | 2 - Presidencia de la Rendblica ;| Cargar catalogos

Unidad : ﬂ
Presidencia de la Repiblica ]
I~ |Siga las instrucciones que apanezcan a continuacion
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Después de seleccionar la unidad, se seguiran las instrucciones que aparecen en la pantalla:

2 - Presidencia de la Rendblica =
Presidencia de la Repdhlica -

I~ |Siga las instrucCiones que aparezcan a continuacion,

11.2.2. Partidas.

Para realizar las actividades necesarias para la captura de informacion, debera seguir cada uno de los
pasos que a continuacion se describen:

Paso 1. Cargar Partidas oprimiendo el boton de la derecha.

n—
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Unicamente se oprime el botén marcado como Configurar Partidas para que se ejecute un proceso
dentro del archivo que rellena la hoja Partidas con informacion referente a los tabuladores de sueldos,
Mando, Enlace, Operativo, etc. en la columna Tabulador de; de igual manera, identifica las partidas
presupuestarias asociadas a cada uno de ellos, columna Partida y configura la columna de Grupo de
Pago asociandolas a los conceptos de pago correspondientes.

Tabulador de:
-

Partida Prestacion

- -

Otra Prestacion

Grupo de pago

Iando 1103 - Sueldos base 1- Sueldos v Salarios

Mando 1509 - Compensacidn garantizada 1- Sueldos y Salarios

Mando 1305 - Prirmas de vacaciones y dorminical 3 - Prestaciones asociadas a lk
Mando 1306 - Gratificacién de fin de afio | 3 - Prestaciones asociadas a lk
Mando 1511 - Asignaciones adicionales al sueldo 3 - Prestaciones asociadas a l:
Mando 1414 - Aportaciones al Seguro de Cesantia en Edad Avanzada v Vejez 2 - Repercusiones

Mando 1413 - Aportaciones al Sisterna de Ahorro para el Retiro 2 - Repercusiones

Iandao 1401 - Aportaciones al ISSSTE | 2 - Repercusiones

Iandao 1403 - Aportaciones al FOVISSSTE 2 - Repercusiones

Iandao 1404 - Cuotas para el seguro de vida del personal civil 3 - Prestaciones asociadas a l:
Iando 1407 - Cuotas para el seguro de separacidn individualizado 3 - Prestaciones asociadas a l:
Mando 1408 - Cuotas para el seguro colectivo de retirg 3 - Prestaciones asociadas a l:
Mando 1301 - Prima guinguenal por afios de servicios efectivas prestados 4 - Prestaciones asociadas a s
Mando 1406 - Cuotas para el seguro de gastos médicos del personal civil 4 - Prestaciones asociadas a l:
Operativo 1103 - Sueldos base [ 1- Sueldos y Salarios |
Cperativo 1509 - Compensacidn garantizada 1- Sueldos v Salarios |
Cperativo 1305 - Primas de vacaciones y dominical 3 - Prestaciones asociadas a lk
Operativo 1306 - Gratificacidn de fin de afio | 3 - Prestaciones asociadas a lk
Operativa 1511 - Asignaciones adicionales al sueldo 3 - Prestaciones asociadas a l:
Operativa 1511 - Asignaciones adicionales al sueldo 3 - Prestaciones asociadas a l:
Operativa 1511 - Asignaciones adicionales al sueldo 3 - Prestaciones asociadas a l:
Operativa 1511 - Asignaciones adicionales al sueldo 3 - Prestaciones asociadas a l:
Operativa 1414 - Aportaciones al Seguro de Cesantia en Edad Avanzada y Vaejez 2 - Repercusiones

Operativo 1413 - Aportaciones al Sisterna de Aharro para el Retiro 2 - Repercusiones

Operativo 1401 - Aportaciones al ISSSTE | 2 - Repercusiones

Operativo 1403 - Aportaciones al FOVISSETE 2 - Repercusiones

Cperativo 1404 - Cuotas para el seguro de vida del personal civil 3 - Prestaciones asociadas a lk
Operativo 1408 - Cuotas para el seguro colectivo de retiro 3 - Prestaciones asociadas a lk
Operativa 1301 - Prima quinguenal por aﬁoslde senicios efectivos prestados 4 - Prestaciones asociadas a IzI
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Paso 2 Seleccione la hoja “Partidas” y actualice la informacion requerida.

e Las partidas pueden duplicarse debido a que puede haber mas de una prestacién presupuestada en
la misma partida, por ejemplo: la partida 1511 tiene asociadas la ayuda despensa, ayuda para
pasajes, prevision social multiple y apoyo para capacitacion y desarrollo. De igual forma, las
prestaciones pueden estar duplicadas si se otorgan a distintos niveles.

e En los casos donde la partida se refiere a Sueldos o Compensaciones, se debera dejar en blanco el
campo de la prestacion.

e Si hubiese una prestacion que no se incluye en la lista, seleccionar Otra (de la lista) y especificar la
prestacion en la columna Otra Prestacion. Es muy importante apegarse al listado de las
prestaciones de manera que se utilice la opcion de Otras lo menos posible.

e Cuando sea necesario incluir partidas nuevas en el listado, se tendran que llenar todos los campos:
Tabulador de, Partida, Prestaciéon y Grupo de Pago utilizando la lista que se activa con la flecha
disponible en cada renglén de la hoja.

Una vez requisitada la informacion del paso 2, la hoja de trabajo Partidas debera estar integrada como se
muestra en el siguiente ejemplo:

|3 | hctuslice |3 ifformacidn de las columnas y posteriormente oprima el boton™ Actualizar”

[
]
wn EEE

B

3

o Tabalador de: [ Partida =l Peectacida =] Otes Prectacidn [7' Grapo de pago =
1 [Manda 1103 - Sueldos base 1-Sueldos y Salaries

12 [Mando 1503 5 1-Sueidos y Salarioz

13 [Mando a5 - i i 61 - PRI DOMNCAL 3 Frestac Tapl
14 [Mando 1306 - Gratificacian de fin de afio 6 - AGLINALDD 3 - Prestac das ala .
15 [Manda 1511 - Asignasienes adisionales al suslde 11- A7UDA DE DESFENSA 3 Frestaviones ssoviadas ala plaza
& [Mando 1413- Aportaciones 3l Sistema de Ahorro para el Rt 184 - SISTEMA DE AHORAO PARA EL RETIHOL 2-Reparcusianes

17_[Mando Tt iones al ISSSTE 1121555 TE 2 i

& [Mando 405 iones a FOVISESTE 52 FOVISSSTE 2

18 [Mando 1404 Cuolas del 180 - SEGURD DE VIDA NSTITUCIONAL 3P dasalapl
20 [Manda 1407 - Cuotas paralse. & 201-Ous SEGURD DE SEPARACIGN INOIYIDUALIZADD 3-Prestaviones ssociadas ala plaza
21 [Mando 1408 Cuotas e de retirn 174 - SEGURO COLECTIVO DE FETIRD 3 Prestac das 3l pl
22 [Mando a1 afios de 165 QUINGUENIOS 4P das a

23 [Mando 1406 Cuolas dioos del personal on] 172 - SEGURD OE GASTOS MEDICOS MATORES DEFENDIENTES (AFORT ACIONES] 1 dasal

24 [ Opmrative 1103 - Susldos base 1-Sueldos y Salarios

25 [Operativa 1503 5 1-Sueidos y Salarioz

2 | Operative, a5 - i i 61 - PRI DOMNCAL 3 Frestac 2z lapl
27 [Operativa 1306 n de fin de aho 6 - AGLINALDD 3-F das ala .
28 [Opmrative 1511 - Asignasienes adisionales al suslde 11- A7UDA DE DESFENSA 3 Frestaviones ssoviadas ala plaza
23 [Operativa 1511 - Asignacianes adicionsles &l susido 42 CAPACITACION ¥ ADESTRAMENTO. 3-Prestaciones ssociadas alaplaza
30| Operative: 151 i i les al suelda 159 . PREVISION SOCILA MULTIPLE 3P i daz 3 la pl:
31 [Operativa, o iones adicionales a suelda 201-Oua ATUDE FARA PASAIES 3P das ala pl
32 [Operativ - hon etio 184 - SISTEMP DE AHORRO PARA EL RETIRLL 2

32 [pmativa 401 Apartaciones ol BSSTE 12 -ISSSTE 2-Fiepercusiones

34 [ Cpsrative. 13- iones ol FOVISSSTE 42 FOYISSSTE 2. i

36 [Operative, 1404~ Cuctas ida del 160 - SEGURO DE VIDA NSTITUCIONAL 3P das 2 lapl
3 [Operativa 1408 Cuolas retiro 174 - SEGURO COLECTIVO DE RETIROD 3-F das ala .
37 [Opmrative 1301 P aftas de servicios stectivas prestadd 168 - QUINGUENIOS 4 Frestaviones ssosiadas ala persana
38 [, 120 al 1 Sueidos y Salarioz

33 | Operative -Eventusl 503 é 1~ Sueldos y Salarios

40 [ Operativa - Eventual 1305 - 61 PRINMA DOMINCAL 3P dasalapl
a1 [op B [ fin de aito & - AGUINALDD 3 Frestaviones ssoviadas ala plaza
sz [op il dicionales 3 suelda 11- A7UDA DE DESPENSA 3-Prestaciones ssociadas alaplaza
43 | Operative -Eventusl - iones sdicionsles o suelds 42. CAPACITACION ¥ ADIESTRAMIENTO. 3 Frestac daz ala pl.
44 | Operativa -Eventual - ones adicionales a suelda 153 - PREVISIGN SO0CILA MULTPLE 3P das ala pl.
45 [ Operativa - Eventual - dicionales a suelda 20 -Oua ATUDE FARA PASAIES 3-F das ala .
4 [Op 13- ] Sistema de 184 - SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIHOL 2-Fiepercusiones

47 | Operative -Eventusl 1401 iones 3l 5SSTE 12 -ISSSTE 2. i

48 | Operative -Eventual 403 iones o FOVISSSTE 52 FOVISSSTE 2-

43 [ Operativa - Eventual 1404 Culas del 180 - SEGURD DE VIDA NSTITUCIONAL 3P dasalapl
50 | Operativa -Eventual 1301 P aftas de servicias stectivas prestadd 168 - QUINGUENIOS 4 Frestaviones ssosiadas ala persana
5 120 al 1-Sueidos y Salarioz

52 | Mando - Evertual 503 é 1~ Sueldos y Salarios

52 [ Mando - Eventual 1305 - 61 PRINMA DOMINCAL 3P dasalapl
54 [Mando - Eventual 1306 - Gatifieacién de fin de ao & - AGUINALDD 3 Frestaviones ssoviadas ala plaza
o5 il dicionales 3 suslda 11- A7UDA DE DESPENSA 3-Prestaciones ssociadas alaplaza
56 | Mando - Evertual - iones af Sistema de 164 - SISTEMA, DE AHORRO PARRA EL RETIRO. 2 i

57 [Mando-Eventual 01 iones ol 555TE 1z 1555 TE 2

58 [ Mando - Eventual 103 IFOVISSSTE 92 -FOVISSSTE 2

59 [ Mando - Eventual 1404 - Cunlas para e seguro de wida del persanalsivi 180 - SEGUAQ DE VIDA NSTITUCIONAL 3-Prestaviones ssoviadas ala plaza
60 [Mando - Evertusl 1301- P sfios de 165 - QUINGUENIDS 4-Prestac das 3

61 [ Operative, 507 sondiciones generales de @ - ANTEOJOS OLENTES. 1P das a

[

W« » w\ Inicio % Partidas  Inventario 4 Tabulador v CAP / CostosociadoPersona {  PresupuestoRegularizable / AreaTrabajol / |«
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Es importante sefalar que NO se pueden editar partidas de forma manual, para agregar mas partidas
se tienen que seleccionar de la lista desplegable, y checar que estén las partidas 1305, 1306 y 1407,y

sus respectivos ISR por separado, como se muestra en la figura:

Operativa 1306 - Gratificacidn de fin de afio 6 - AGUINALDO O GRATIFICACION DE FIM DE ARO 3 - Prestaciones asociadas a la plaza
Operativa |1306 - Gratificacidn de fin de afio B - AGUINALDO O GRATIFICACION DE FIN DE ANO 1SR DEL AGUINALDO 3 - Prestaciones Jas a la plaza
Operativo |1305 - Primas de vacaciones y daminical 162 - PRIMA VACACIONAL 3 - Prestaciones asociadas a la plaza
Operativa |1305 - Primas de vacaciones y dominical 162 - PRIMA VACACIONAL ISR DE LA PRIMA VACACIONAL 3 - Prestaciones asociadas a la plaza
Mando 1306 - Gratificacion de fin de afio 202 - GRATIFICACION DE FIN DE AND - COMPENSACION GARANTIZADA 3 - Prestaciones Jas a la plaza
Mando 1306 - Gratificacidn de fin de afio 202 - GRATIFICACION DE FIN DE ANG - COMPENSACION GARANTIZADA |ISR DE GRATIFICACION DE FIN DE AMO - COMPENSACION|3 - Prestaciones asociadas a la plaza
Mando 1407 - Cuotas para el seqguro de separacidn individualizado | 176 - SEGURO DE SEPARACION INDIVIDUALIZADO 3 - Prestaciones asociadas a la plaza
Mando 1407 - Cuotas para el seguro de separacidn individualizado 178 - SEGURO DE SEPARACION INDIVIDUALIZADO ISR DEL 58I 3 - Prestaciones {as a la plaza

Como se muestra en la figura anterior, se costea la prestacion y su impuesto / repercusién por separado.

Después de modificar las partidas que se van a incluir, se da click en el botén Actualizar, después

aparecera un mensaje como el que aparece abajo y se da click en Aceptar. Es importante
que cada vez que se modifiquen partidas, se tiene que presionar el botén de Actualizar para
efecto los cambios hechos a la hoja, y los demas célculos se ejecuten correctamente.

mencionar
que surtan

Actualice la informacion o

Microsoft Excel x|

Se actualizo la hoja Costo Asociado a Personas con las partidas gue calcula la Inskitucion

Actualizar |

Tabulador de:

hando 1103 -
hando 1509 -
Paso 3 Cargar archivo del sistema de Servicios Personales.
Después de realizar lo anterior, automaticamente se habilita la hoja Inicio, para cargar el archivo del

inventario o plantilla de plazas de la dependencia o entidad conciliado previamente con la Técnica de
Presupuesto, primero se da click en el botéon Explorar, para seleccionar el archivo que se va a procesar:

Archivo ; El archivo que puede cargar este proceso debe ser el gque tiene el Sistema de
Senvicios Personales para la concertacion de plazas 2009
Explorar Abrir y Cargar
Macn 4 Calaccinmnn la haia "lasasdarin®” o actoalicon la infocmssacias roosoacida

Av. Col. Belén de las Flores, Del. Alvaro Obregén México, DF 01110
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Después para cargarlo se da click en el boton Abrir y Cargar.

jue puede cargar este proceso dehe ser el gque tiene el Sistema de
‘ersonales para la concertacion de plazas 2009

o'Excel pruebasConcertado ramo 2.xls

Explorar

Abrir y Cargar

Entonces el archivo comienza el proceso de carga de informacién del archivo en la hoja de Inventario,
primero pide una confirmacién por parte del usuario mediante una ventana de dialogo como la siguiente:

Confirmar abrir archivo x|

Cptima Aceptat para abrir & importat la informacian

Se da click en Aceptar para que el proceso continue, ésto rellenara la hoja Inventario, con los datos que
la institucion haya cargado.

1.2.3. Inventario.
Paso 4 Seleccione la hoja Inventario y actualice la informacién requerida.

Se revisan los datos en la hoja Inventario, si hacen falta plazas eventuales, se tienen que dar de alta
manualmente, junto con los datos de las demas columnas de esta hoja antes de seguir cualquier otro
proceso.

Secretaria de Hacienda y Creédito Publico

Seleccione cada una de las siguientes casillas en orden
Por favor indigue, como desea gue se genere el

tabulador, de las siguientes opciones I” 1. Cargar tabuladores I” 5. Sumarizar plazas en tabulador
" Nivel salanial ¥ Zona economica " 2.- Actualizar tabulador " 6.- Crea columnas para partidas de gasto en tabulador
I Nivel|salaniall Zong econimicd y Codige de puesto ™ 3.- Actualizar Inv. a partir de los tabuladores [ 7.- Insertar formulas de costo
% 'Se cargara de los tabuladores del sistema de SP! ™ 4. Calcular plazas firme ™ 8.- Calcular Totales globales por partida

Para continuar con este proceso, deberan ejecutarse las acciones asociadas con las siguientes casillas
de verificacién, agrupadas bajo el titulo: Seleccione cada una de las siguientes casillas en orden.

Av. Constituyentes 1001, Edificio B, piso 6, Col. Belén de las Flores, Del. Alvaro Obregén México, DF 01110
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Nota: Cuando las casillas se encuentren seleccionadas (con una palomilla), bastara con inhabilitar la
casilla y volver a seleccionarla para poder reiniciar el proceso que se desea ejecutar.

Casilla 1 Cargar tabuladores.

Al checar esta opcion, la hoja Tabulador y Cap, se rellenara en automatico con los tabuladores
proporcionados por la dependencia.

Se recuerda a la dependencia que debe verificar en la hoja Tabulador y Cap, que las partidas que habia
anexado anteriormente en la hoja de Partidas estén presentes aqui, con sus respectivos encabezados.

Casilla 2 Actualizar tabulador.
Actualiza la columna Tipo de puesto de la hoja de calculo Tabulador y CAP.
Casilla 3 Actualizar Inventario a partir de tabuladores.

Actualiza la columna Tipo de puesto de la hoja de calculo Inventario.

Si se tienen plazas eventuales, en la parte inferior de la hoja de Inventario donde se termina el registro
de las plazas permanentes, se deberan de registrar las plazas eventuales por nivel, llenando para ello las
columnas de:

Ramo

Unidad

Nivel Salarial

Zona Econémica

Cédigo de Puesto

Tipo de Plaza y
Expectativas de ampliacion.

Para el llenado de la columnas Tipo de Plaza, oprima la flecha que se encuentra al lado derecho del
recuadro, se desplegara una lista con los tipos plazas, elegir la opcion de Plaza Eventual dando click.

Casilla 4 Calcular plazas firme.
Actualiza la columna Plazas en Firme de la hoja de Inventario con la informacién proveniente de las

columnas de Plazas Origen, Ampliaciéon, Reduccion, y Expectativas de Ampliacion y Reduccion.

Casilla 5 Sumarizar plazas en tabulador.

Av. Constituyentes 1001, Edificio B, piso 6, Col. Belén de las Flores, Del. Alvaro Obregén México, DF 01110
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Actualizar las columnas Plazas y Periodo, del rubro Base de Calculo, de la hoja de calculo Tabulador y
CAP con el fin de preparar el célculo del regularizable.
Casilla 6 Crea columnas para partidas de gasto en tabulador.
Crea las columnas de las partidas presupuestales definidas en la hoja Partidas, con la finalidad de
preparar el costeo tanto en la hoja de Tabulador CAP, que son aquellas partidas o prestaciones que su
costo esta asociado a la plaza, como la hoja de CostoAsociadoPersona, que son aquellas partidas o
prestaciones que su costo esta asociado a la persona, para estar en condiciones de realizar el calculo del
regularizable.
Casilla 7 Insertar formulas de costo.
Insertan las formulas que la aplicacién tiene definidas con base en el Mddulo de Servicios Personales
(PIPP). Las cuales son las siguientes: Sueldo Base del personal permanente y eventual, Compensacién
Garantizada, ISSSTE, FOVISSSTE y SAR. Las férmulas son susceptibles de edicion, para aquellos
casos que la formula no cumpla con sus particularidades especificas.

Casilla 8 Calcular totales globales por partida.

Calcula los totales generales de la hoja del Tabulador y CAP para todas aquellas partidas definidas en el
célculo.

Hasta este momento, se completan las operaciones que corresponden al proceso de actividades propias
de la hoja Inventario de esta aplicacién; ahora continuara el Paso 5 del Menu de Inicio.

1.2.4. Tabulador y costo asociado a plazas (Tabulador y CAP).

Paso 5 Seleccione la hoja de Tabulador y CAP y actualice la informacién requerida

Revisar y en su caso editar las formulas que el archivo Excel ejecuta automaticamente, que son las
mencionadas en el parrafo de la Casilla 7.

Para el resto de las partidas que se necesitan costear, la Dependencia, Organo y/o Entidad debera de
indicar dicha formulacién, es decir, debera proporcionar el calculo correspondiente, utilizando solamente
férmulas.

La formulacion para esta aplicacion establece “etiquetas” para aquellos conceptos de uso regular en el
célculo, y se podra hacer uso de ellas de acuerdo a la siguiente relacién:

e Sueldo base: (SB)

Av. Constituyentes 1001, Edificio B, piso 6, Col. Belén de las Flores, Del. Alvaro Obregén México, DF 01110
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=(SE"Pz)"Pe
F | [ I Y Wy [ Y
iodigode | Hivel Partida==> 103 1509
puesto Salarial
Prestacion ==» Sueldos base Compen_sacic'm
garantizada

0 459,192.00 201365907 20,532.70 9,102 60 !
Gad 393 757 68 2067 706 .97 2083270 910260 36
HZ2 1,420,030.50 10,789,247 .32 104 163.52 45,513.00 18,2
151 254 00616 2041 06018 2083270 910260 36
JB1 211 558 .56 1,723,558.05 2083270 910260 36
JC3 52 523 56 2135721 60 20,532.70 8,102 60 36
KA 1,408,081 921 564423588 143,828.93 63,7158.20 254
Kaz 201,154 56 1428757058 20,532.70 9,102 60 36
ka3 40230912 3297 59016 41 BES.41 18,205.20 72
KiCe 211558560 16,302 416.01 208,327 .04 91,026.00 36,4

Es importante sefalar que si se incluye algun impuesto en el calculo del regularizable se costeara en
columnas por separado del costo de la prestacion, como se ilustra en la siguiente imagen:

Av. Constituyentes 1001, Edificio B, piso 6, Col. Belén de las Flores, Del. Alvaro Obregbén México, DF 01110
+52 (55) 9158 4915

1305

1305

1306

1306

Primas de vacaciones y

Gratificacion de fin de afio

Gratificacion de fin de afio

Primas de vacaciones y dominical 202 - GRATIFICACION DE | ISR GRATIFICACION DE
dominical FIN DE ANO - FIN DE ANO-
ISR DE PRIMA COMPENSACION COMPENSACION
162 - PRIMA VACACIONAL VACACIONAL GARANTIZADA GARANTIZADA
10,937.71 0.00 229,745.22 68,923.57
15,778.12 0.00 443,405.65 133,021.70
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1.2.5. Costo asociado a la persona (CostoAsociadoPersona).

Paso 6 Seleccione la hoja CostoAsociadoPersona y actualice la informacién requerida.

De la informacion detallada en la hoja de Partidas, donde se ha identificado cada concepto de gasto, en esta
hoja se listan a partir de la columna D las prestaciones que estan asociadas a la persona, con el fin de:

a)

f)

Av.

Constituyentes 1001, Edificio B, piso 6,

La columna llamada Importe Anual, es la base que usa el sistema para realizar el calculo del
Regularizable, por tanto, es muy importante que dicha columna quede perfectamente formulada
en funcién del resto de las columnas que se encuentren a su izquierda y a partir de la columna
llamada Plazas.

En la columna Plazas se debera identificar el nimero de personas o el nimero de eventos que
se estiman beneficiadas por esta prestacion. (por ejemplo: desayuno del dia de las madres 100
eventos; apoyo para impresion de tesis, 50 casos).

Para la columna Partida(s) se debe indicar la partida o partidas que de alguna forma se usan
como parte del calculo de la correspondiente prestacion.

En la columna Importe se debera consignar el importe correspondiente a la columna Partida (s),
poner el monto en numero, sin decimales, deberan existir tantas filas de importe como partida (s)
se definan. O en el caso que se den importes fijos como es el caso de los quinquenios, (

Si el calculo incluye el numero de dias por el cual se otorga la prestacién, se indicara en la
columna Dias.

En este se incluye una columna llamada Paridad cambiaria estimada la cual sélo aplica para
personal en el extranjero.

Si para el calculo de dicha prestacion se incluye un porcentaje, éste se indicara en funcién de
la(s) partida (s) correspondiente(s) o si es un valor Unico, sélo se anota.

Finalmente, en la columna Importe Anual se debera detallar la férmula que incluye al resto de
las columnas que se definen en los puntos anteriores.

Ejemplo:
D E F G H | J
10 Plazas | Partida (s) | Importe | Dias | Paridad Porcentaje | Importe Anual
cambiaria
estimada
11 24 1103 1550 4 11.4 5% =(D11+F11)*
G11*(H11*111)

Col. Flores, Del. Alvaro Obregén México, DF 01110
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A [ B © [ o | E | F [ H [ 1 J
1 |Secretaria de Hacienda y Credito Publico
2
3
4
6
6
7
8
9 |Costo Calculado por la Dependencia, Organo o Entidad
Paridad
Tabulador de; Descripeion de la partida Descripcion de la prestacion Plazas |Partida (s)] Importe |Dias |cambiaria | Porcentaje | Importe Anual
10 estimada
11 [Mando 1301 - Prima guingquenal por afios de servicios efectivos prest166 - QUINQUENIOS 50 44 2200
| 12 |Mando 1408 - Cuotas para el seguro de gastos medicos del persona|172 - SEGURO DE GASTOS MEDICOS MA 10 55 550
13 |Operativa 1301 - Prima guinguenal por afios de servicios efectivos pres166 - QUINQUENIOS 15 10 150
14 |Operativo - Eventual 1301 - Prima guinguenal por afios de servicios efectivos pres 166 - QUINQUENIOS 20 15 300
| 15 [Mando - Eventual 1301 - Prima guinguenal por afios de senicios efectivos prest 166 - QUINQUENIOS B0 52 3120
16 | Operativa 1507 - Prestaciones establecidas por condiciones generales |6 - ANTECJOS O LENTES 200 524 104800

1.2.6. Presupuesto Regularizable (PresupuestoRegularizable).

Paso 7 Generar hoja de resumen del “Presupuesto regularizable”.

Una vez terminado con el costeo de las partidas asociadas a plaza y a la persona, regrese a la hoja de

Inicio, y continGie con el paso 7.

Oprimir el boton de Presupuesto Regularizable, y de manera automatica se llenara la parte superior de
la hoja Presupuesto Regularizable referente al niumero de plazas, y en el cuerpo de la misma, el detalle

de los importes calculados por la aplicacion para cada una de las partidas definidas.

Para las Dependencias, Organos y Entidades que asi lo requieran, debera indicarse si cuentan con
recursos propios o fiscales, y en tal caso, hacer la distribucion del Importe Calculado por la aplicacion
entre las dos columnas (Recursos fiscales, Recursos propios) para reflejarlo en la columna Total

Regularizable 2009.

Av. Constituyentes 1001, Edificio B, piso 6,

50 F.

Generar hoja de resumen del “Presupuesto |

Presupuesto Regularizable

Col. Belén de las Flores, Del. Alvaro Obregén México, DF 01110
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Tel.




Subsecretaria de

Egresos

Unidad de Politica y
Control presupuestario

SECRETARIA
DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Pagina 20 de 30

PRESUPUESTOQ REGULARIZAELE 2008

(pesos)
Ramo: 2 - Presidencia de la Replblica
Unidad: Presidencia de la Replblica
Ho. Plazas
Permanente Eventual Total

Mando Superior 45 1] 45

Mando Medio a87 22 609

Enlaces 330 20 350

Operativos B96 28 724

Categorias plazas 1] 1] 1]

Categorias horas 1] 1] 1]

Total 1728

T Unidad Partida Concepto Importe CI:aIcu!a’do por Rfcurf;os Recur_sos Total Regularizable > 2007
la ap F Propios 2008

Presupuesto 2007 + 5%
2000 1103 [Sueldos base 133.225 757 36| 155.225 7587 36 0,00 133.225 7587 36 14 740970%
2000 1202 [Sueldos base al personal evertual 17.700498,37| 17.700.198,37 0,00 17.700.198 37 184 032549%

2000 1509 [Compensacion garartizads 965113285 42| S65.113.295 42 0,00 965.113.295 42
2000 1401 [Aportaciones al ISSSTE 17.924 357 26| 17.924 357 26 1] 17924387 26 909647 7%
2000 1403 [Aportaciones sl FOVISSSTE 6.758.99313 6.758.99313 0,00 6.758.99313 4.903184%
2000 1413 [Aportaciones al Sistema de Aharro para el 2.747 354 51 2.747 354 51 0,00 2.747 354 51 4 T4E7ES%

2 (000 1414 | Aportaciones al Seguro de Cesantia en Ed 6.051.562 858 6.051.562 858 1] E051562 877
2000 1305 [Primas de vacaciones y dominical 3.864.042 05 3.864.04205 a 3864042 045 4 118670%
2000 1306 | Gratificacion de fin de ario | 54 763.070 63 64.763.07063 1] G4763070,63 49 500415%
2 (000 1404 |Cuctas para el seguro de vida del personal 7.761.327 83 7.761.327 83 0,00 7.761.327 83 5,475502%
2000 1406 |Cuctas para el seguro de gastos médicos 5.493.295 60 5.493.295 60 1] 5493295 6 35,560904%
2 (000 1407 [Cuctas para el seguro de separaciin indivi 53629.02557| 53.629.02557 1] 53629025 57 358 691047%

2 (000 1408 |Cudtas para el sequrotgolectivo de retiro 259 456480 2589.456 80 0,00 2589.456 80
2000 1511 [Asignaciones adicionales & susldd 5.175.240,00 5.175.240,00 0,00 5.175.240,00 9,281729%

2000 1512 |Otras prestaciongs TEE72.23956( 1267223956 1] 12672239 56

2 (000 1301 [Pritma guinguenalpor afios #e servicios ete) 625.091 88 625.091 88 0,00 625.091 88

2000 1319 [Remuneraciones por horas extracrdinGrias] 499.999 44 499.999 44 0,00 499.999 44

2 (000 1320 |Compenzaciones de servicios 44295133 77| 4429513377 0,00 4429513377
2000 1408 |Sequra de responsabilidad civil, asistencia 7.111.605,02 7.111.605,02 1] 7111608,02 11,208593%

2000 15035 [Prestaciones de retiro 1617655296 16.176.532 96 1] 16176532 96
2 (000 1513 [Apoyos & la capacitaciin de los servidores £99.999 40 £99.999 .40 1] 599999 4 90 476027 %
2000 1514 |Pago por riesgo 3.999.999 96 3.999.999 96 0,00 3.999.999 96 488 3537079%

Total presupuesto 976.583.675,49| 976.583.675,49 0,00 976.583.675,49

Si se requiere modificar campos en las columnas la contrasefia (password) para quitar la
hoja es: presupuesto

proteccién a la

Después de haber hecho los calculos correspondientes, corregido, guardado y verificado que todo el
contenido del archivo es correcto se procedera a comprimirlo para subirlo al Portal Aplicativo de la
Secretaria de Hacienda (PASH):

Av.

Constituyentes 1001,

Edificio B, piso 6, Col.
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lll. Proceso de Envio del archivo Excel.

Para poder subir el archivo al PASH y poder enviarlo se necesita que el archivo Excel este comprimido, y
el proceso se describe a continuacion:

Ubicarse en la carpeta donde se encuentra el archivo Excel donde calculé su regularizable 2009, se da
click con el botén derecho del mouse sobre el mismo vy, si se cuenta con una utileria de compresion como
Winzip o WinRar, escoger la opcion: Agregar a... (Aqui aparece el nombre del archivo, en este caso se
usara el mismo archivo con el que se comenzé el ejemplo.) Después aparecera una pequefa ventana
mostrando el avance de la compresion, ésta varia de acuerdo a la utileria, por ultimo se mostrara el
archivo compreso en la misma ubicacién del archivo Excel, con extension .ZIP, mostrando un aspecto
similar al archivo que se descargo.

L PR RE IR e i

K Analizar en busca de amenazas. ..

B afiadi al archivo...

B Afiadir a "Reg_Rama_
B afiadir v enviar por email, .,
B afiadic a "Reg_Ramo_2_SC.rar" v enviar por emai

Crear accesa direcka

Eliminar
Zambiar nambre

Propiedades

Req Ramo_:

30l WwinZip 3 o Agregar a archivo Zip...
I'ijj agreqat a Reg_Ramo

Ern
a3 &3 Agregar al archivo Zip recientemente utiizada  »

Cortar &3 Zip and E-Mail Reg_Ramo_2_SC.zip

Copiar &3 Configurar

Crear acceso direckao
Eliminar
Cambiar nombre

Propiedades

% |

Av. Constituyentes 1001, Edificio B, piso 6, Col. Belén de las Flores, Del. Alvaro Obregén México, DF 01110
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En el caso de comprimir el archivo con la utileria que esta incluida en el sistema, se da click derecho
sobre el archivo, y se selecciona la opcion enviar a y después elegir carpeta comprimida en zip, como
se muestra a continuacion:

| Evira | B8 Carpeta conprinida (en i)

Corkar __j Destinatario de corren

Copiar @' Escritatio (crear acceso direcko)
Crear acceso directo @ Instalacian rapida Palm

Elimin..ar Mis docurnentas

AT e g Palm Powered{Tr) Handheld
Propiedades 24 Unidad DVD-RW (E:)

g -0 (L)

Para subir el archivo al PASH se ingresa al Portal al mismo menu de donde se descargd el archivo, y
para ello nuevamente hay que autentificarse en el sistema, escribiendo el ciclo presupuestario, usuario
y password.

Ciclo Presupuestario:l ]

Usuario Passworp

. 51 DESEA CAMBIAR SU PASSWORD

Nuevo Passworb CONFIRME PASSWORD
o |
Aceptar

Av. Constituyentes 1001, Edificio B, piso 6, Col. Belén de las Flores, Del. Alvaro Obregbén México, DF 01110
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De igual forma se selecciona el ramo, asi como la unidad correspondiente, se mostrard el boton de
Actualizar, con este botdén se subira el archivo previamente corregido y compreso.

PROCESO PARA REGULARIZABLE

RAMO : |#4

UNIDAD : | 000 SECTOR CENTRAL =

NOMBRE :IRAMOI]Z 000_FRESIDENCIA_OK zip

CARGADO :|1B,‘I]B,"2I]I]3 alas 00:00:00

ESTADO :|REGISTRADO PARA ACTUALIZACION

COMENTARIOS :

Dar click en el botén Actualizar, aparecera en pantalla una ventana similar a la siguiente:

- Carga de Archivo al Repositorio de Datos - Microsoft Inter o ] 4|

ACTUALIZAR ARCHIVO

ARCHIYO MODIFICHDO:l Examinar... |

Se da click en el botén Examinar, para poder seleccionar el archivo.
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Buscar en: I Miz documentos j . I'j{ Edl-

[E=req_Rama_2_SC.zip:

Tipo: Archivo ZIP
Fecha de madificacidn: 18/06/2008 12:43 p.m,
Tamario; 503 KB

Mambre: IHeg_H amo_2 SC.zip j A brir I
Tipa: I Todos Iog archivos [7.7] j Cancelar |
F

Después de elegir el archivo se da click en el botén Actualizar, asi, la aplicacién Web comenzara el

proceso de vaciado del archivo, como se muestra en la figura siguiente

192.168.211.70: 7998 - Carga de Ar o al Repositorio de Datos - Microsoft Internet Explorer

ACTUALIZAR ARCHIVO

ARCHIYO MODIFICADO:ID:'\,natanaeI_maIanadD\ExceI prugbas\Reg_Ramo_2_SCzip Exarninar... |

% Procesando... Favor
de esperar

=101 x|

|&] validanda Archivo ... I ’_ l_ l_ l_ ’_ |4 Internet

- |
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Si existiera algun error en el archivo, el sistema devolvera, en la misma pantalla, todos los errores, su
ubicacién, asi como una descripcién de los mismos, sugerencias para la correccion, ademas de la opcion
de descargar un archivo con las especificaciones del error o los errores que hubieron en el archivo.

Z3 http://192.168.211.70:7998 - Carga de Archivo al Repositorio de Datos - Microsoft Internet Explorer -10] =l

ACTUALIZAR ARCHIVO

ARCHIVO MODIFICADO:l Examinar... |

Para los datos de la fila actual no existe una estrucutra con:(Ramo,Unidad,Zona
Econdmica,Mivel Salarial,Codigo de puesto,Plazas en Firme, Tipo de plaza)
(2,211,1,NA1,CNFAEIDI,9,E - Plaza Eventual) en el inventario concertado, Por favor elimineg
esta estructura de |a hoja.(borrarfila)

Fila:"331"

/4

|@ 5e deteckaron errares en el archivo, l_ ’_ ’_ ’_ ’_ |ﬂ Inkernet

El formato que se descarga con la opcion Descargar de la ventana, es parecido al que se muestra a
continuacién, basicamente, muestra los mismos errores que se muestran al momento de intentar subir el
archivo, pero aqui se puede manejar como algun tipo de histérico o respaldo.

B Microsoft Excel - ErroresRegularizable.xls &3] x|
‘=] archivo  Edicion  Yer Insertar Formato  Herramientas Datos  Ventana 2 Escriba una prequnta - o8 X
EHRISRTH S LB -9 -6 BAz- -3 @6 @i v NFs|E==S% e =0 hA ]

E Calcular Desde E Calcular shora <2 Borrar contenido E Incremento E Calcular Grupo E Extrae Inventario E Presupuesto E Calc. Presup x.Ramo !
Al h fx UBICACION

=
A ] 2 =l

UBICACION [DESCRIPCION DEL ERROR
Fila:"331" IPara los datos de |a fila actual no existe una estrucutra con:(Ramo,Unidad Zona Econdrnica Mivel Salarial Codigo de puesto Plazas en Firme, Tipo de plaza) = (22111 NAT CNFADOT 9.E - Plaza Event

sl el

Si éste es el caso, el archivo debera corregirse, volver a comprimirlo y subirlo al PASH, como se describio
en paso anteriores.
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Si el archivo subi6 correctamente, aparecera en pantalla el siguiente comentario.

Microsoft Internet Explorer x|
' "-n.‘ Se guardo carreckamente el archiva,

También es importante observar el cambio en los botones en la parte inferior de la pantalla, en esta parte
del proceso se agrego el botén Enviar, cuando se presiona este botén vuelve a aparecer una ventana de
didlogo, avisando sobre el cambio en el estado del archivo:

I EAN Wi/ %W 1 LIV Y O W B S o IR B B B

RAMO :IZPremdenmadela Republica j

UNIDAD : IDDD SECTOR CEMTRAL

NOMBRE : IREg_Rﬁmn_Z_SC,zip

CARGADO :|1 9/06/2008 a las 00:00:00

ESTADO :IACTUALIZADO POR LA DEPENDENCIA

COMENTARIOS :

Seguido de esta ventana de actualizacién del estado del archivo:

Microsoft Internet Explorer |

' E Se actualizo el estado del archivo correctamente,
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Después, al regresar a la pantalla principal, hay que poner especial atencion en que haya cambiado el
estado del archivo por ENVIADO PARA REVISION:

CARGADO :|1 8/06/2008 a las 00:00:00

ESTADO :IENVIADO PARA REVISION

ENTARIOS :

“Descogor M hcue [ Historal |

Una vez enviado el archivo, la dependencia, organismo o entidad ya no podra modificar el archivo solo
podra descargarlo para su consulta, imprimir el acuse y checar el historial de observaciones en el caso
de existir.

El boton Descargar, sirve como su nombre indica, para descargar una copia del archivo de
Regularizable, después esta el botdn Acuse, con el que se puede descargar un acuse de recibo, para
validar que el archivo ha sido enviado correctamente, y el boton de Historial, para darle seguimiento al
estado del archivo

Cuando se da click sobre el botén Acuse, primero aparecera en pantalla una ventana de dialogo como la

siguiente:
Microsoft Internet Explorer x|
': Se esta descarganda el Acuse de Envio,

El proceso puede tardar unos sequndos en comenzar,
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Se abre una caja de didlogo como la siguiente, para decidir si se quiere guardar una copia del mismo en

formato .ZIP.

Descarga de archivo x|

éDezea guardar este archivo?

@ Mombre: Acuse_de_Envio_Ramo_2_Unidad_000,zip
Tipo: Tipo de archiva desconocida, 4.63 KB
De: 192.168.211.70

Guardar | Cancelar I

alqunos archivos pueden dafar potencialmente su equipo. Sino

@ Loz archivos procedentes de Internet pueden ser dtiles, pero
confia en el origen, no guarde este archivo. jCual es el iesgo?

El archivo se puede extraer siguiendo los mismos pasos que se describieron para el archivo
Regularizable, obteniéndose asi un archivo en formato Excel, semejante al de la siguiente imagen:

Av.
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2 - Presidencia de la Repablica
Prezidencia de la Republica

FORMACION 18/06/2008 00:00:00

Por ultimo se encuentra en botén de Histérico, al dar click sobre este botén, se puede visualizar la o las

Ho. Plazas
Permanente Eventual Total
Mando Superior 45
Mando Medio 587 2 609
Enlaces 330 20 350
Operativos BS6 28 724
Categorias plazas 0 0 il
Categorias horas o o a
Taotal 1728
Unidad Partida Concepta Enpcisicalcuiadapog R Eacure el NizialEs ol arizabic) <2007 En el rango 2007
la aplicacion Fiscales Propios 2008
Pri 2007 + 5% | Presupuesto 2007 + 5%
00 1103 |Sueldos base 133225787 4 133225787 4 1] 133225787 4 0147408705
00 1202 |Sueldos base al personal sventual 17700198 37 17700188 37 1] 17700188 57 1.84032548
i} 1508 |Campensacion garantizads 565113285 .4 5651132858 4 o 565113298 4 0891922318
i} 1401 |Aportaciones &l ISSSTE 17824387 26 17924387 26 o 178924387 26 0080864767
i} 1403 | Aportaciones &l FOWISSSTE 67585993 13 B758883.13 o 675898313 004503184
oa 1413 | Aportaciones &l Sistema de Ahorro para el 2747354507 2747354 507 a 2747354507 0.04746765
oa 1414 | Aportacionss al Seguro de Cesantia en Ed £051362.877 6051562.877 a 6051562877
[} 1305 |Primas de vacacionses v dominical 3664042.045 3864042 045 a 3664042045 0.041186704
[} 1306 | Gratificacion de fin de afio 6475307063 6475307063 a 6476307063 0495004184
oa 1404 |Cuotas para el seguro de vida del personal TTE1327.928 TI61327 926 a 7761327 926 0.034755016
06 |Cuotas para el seguro de gastos médicos 54932956 5493295 6 54932956 0717745522 0355609038
07 |Cuotas para el Seguro de separacion indivi 53629025 57 5362002557 5362002557 0336910474
08 |Cuotas para el sequro colectivo de retiro 2504868 289486, 289486.8 0956901397
11 |Asignaciones adicionales al sueldo 175240 17824 5178240 0.092317294
12 |Otras prestaciones 1267223956 12672239 5 1267223956 0546792837
01 |Prima quinguenal por afios de servicios efe 625091 &3 B25031 5 B28091 85
00 1318 |Remuneraciones por horas extraordinarias) 499399 44 499599 44 o 493999 44 01999349
00 1320 |Compensaciones de servicios 44295133 77 4428513377 o 4429513577 0993999
oo 1408 |Sequro de respo civil, asistencia 7111608 02 7111608.02 1] T111608.02 0112035828
00 1505 |Prestaciones de retiro 16176532 96 16176532 96 1] 16176532 96 1]
i} 1513 |Apoyos a la capacitacidn de os servidore: 695959 4 £333353 4 o £39393 4 0804760272
i} 1514 |Pago por rissgo 3999538 96 3983383 86 o 3995989 96 4 883370792
Total pr S7TBSE3675.5 A7ESE3ETS S 1] I7ESB3675.5

fases donde ha pasado el archivo, e incluso su fase actual.

Es importante checar constantemente esta opcion, asi como el estado del archivo en la ventana principal
de la aplicacion, para saber en qué fase se encuentra el archivo de la dependencia, y si hubiera algun

problema, saber como actuar para estar al dia.

La opcion de Histérico muestra una ventana como la que se muestra a continuacion:
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43 - Observaciones - Microsoft Internet Explorer

----Bvento----

FECHA: FRIDAY 13/06:2008 05:23:35 PM

USUARIO: MAHAG10612GM6 (07 _SP_REG_UPCP)
NOMBRE: MARTINEZ HERMANDEZ ANGEL

CORREQ: angel_martinezi@hacienda.gob.mx
ESTADO DEL ARCHIVO: EN REVISION POR LA UPCP
COMENTARIOS:

|Sin comentarios ...

--—-Bvento----

FECHA: FRIDAY 13/06/2008 05:23:31 PM

USUARIO: MAHAG10612GM6 (07 _SP_REG_UPCP)

NOMBRE: MARTINEZ HERMANDEZ ANGEL

CORREQ: angel_martinezthacienda.gob.mx

ESTADO DEL ARCHNO: AUTORIZADO POR LA UPCP
COMENTARIOS:

Iﬂueno resiita gue le quieren mover as asi gue va de regreso

Es importante mencionar que todas las dependencias y entidades deberan enviar su informacién por el
PASH, ya que en la revision de la misma el archivo que se encuentre en el PORTAL sera el que se tome
en cuenta para el calculo del Presupuesto Base Regularizable de Servicios Personal 2009.
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