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G U Í A     C O N T A B I L I Z A D O R A 

11.- MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO 
 

No CONCEPTO 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODI- 

CIDAD 

R E G I S T R O 

CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 
  

1 
VIGENTE A PARTIR DEL 01-01-2014 

 
 

SUBSECRETARÍA DE EGRESOS 

UNIDAD DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 

1 Por el compromiso para la adquisición 
de bienes de consumo. 

Contrato, pedi-
do, orden de 
compra. 

Frecuente 
  

8.2.4.1 
Presupuesto de 

Egresos 
Comprometido 

8.2.2.1 
Presupuesto de 

Egresos por 
Ejercer 

2 Por el anticipo a proveedores por la 
adquisición de bienes de consumo. 
Incluye IVA. 

Recibo oficial, 
factura, 
contrato o 
documento 
equivalente. 

Frecuente 1.1.3.1
 

Anticipo a 
Proveedores por 
Adquisición de 

Bienes y 
Prestación de 

Servicios a Corto 
Plazo 

1.1.2.8 
1 

Impuesto al Valor 
Agregado 

Acreditable 

1.1.1.2 
Bancos/ 

Tesorería 

8.2.5.1 
Presupuesto de 

Egresos 
Devengado 

8.2.6.1 
Presupuesto de 

Egresos 
Ejercido 

8.2.7.1 
Presupuesto de 

Egresos 
Pagado 

8.2.4.1 
Presupuesto de 

Egresos 
Comprometido 

8.2.5.1 
Presupuesto de 

Egresos 
Devengado 

8.2.6.1 
Presupuesto de 

Egresos 
Ejercido 

3 Por la aplicación del anticipo para la 
adquisición de materiales y suministros 
de consumo. 

Factura, 
contrato, 
constancia de 
recepción de 
los bienes o 
documento 
equivalente. 

Frecuente 1.1.5.1
 

Almacén de 
Materiales y 

Suministros de 
Consumo 

1.1.3.1
 

Anticipo a 
Proveedores 

por Adquisición 
de Bienes y 

Prestación de 
Servicios a 
Corto Plazo 

  

4 Por el devengado por adquisición de 
materiales y suministros de consumo 
enviados al Almacén (recepción a 
satisfacción), Incluye IVA. 

Factura, 
contrato, 
constancia de 
recepción de 
los bienes o 
documento 
equivalente. 

Frecuente 1.1.5.1
 

Almacén de 
Materiales y 

Suministros de 
Consumo 

1.1.2.8 
1 

Impuesto al 
Valor Agregado 

Acreditable 

2.1.1.2 
Proveedores 
por Pagar a 
Corto Plazo 

 

8.2.5.1 
Presupuesto de 

Egresos 
Devengado 

8.2.4.1 
Presupuesto de 

Egresos 
Comprometido 

5 Por la expedición de la orden de pago 
para la adquisición de materiales y 
suministros de consumo. 

Orden de pago. Frecuente   8.2.6.1 
Presupuesto de 

Egresos 
Ejercido 

8.2.5.1 
Presupuesto de 

Egresos 
Devengado 

6 Por el pago para la adquisición de 
materiales y suministros de consumo. 

Ficha de 
depósito y/o 
transferencia 
bancaria. 

Frecuente 2.1.1.2 
Proveedores 
por Pagar a 
Corto Plazo 

1.1.1.2 
Bancos/ 

Tesorería 

8.2.7.1 
Presupuesto de 

Egresos 
Pagado 

8.2.6.1 
Presupuesto de 

Egresos 
Ejercido 

7 Por la devolución de los materiales y 
suministros al proveedor.

 

 
 

Salida de 
almacén, nota 
de crédito o 
documento 
equivalente. 

Eventual 1.1.2.3 
Deudores 

Diversos por 
Cobrar a Corto 

Plazo 

1.1.5.1
 

Almacén de 
Materiales y 

Suministros de 
Consumo 

1.1.2.8 
1 

Impuesto al 
Valor Agregado 

Acreditable 

8.2.4.1 
Presupuesto de 

Egresos 
Comprometido 

8.2.5.1 
Presupuesto de 

Egresos 
Devengado 

8.2.5.1 
Presupuesto de 

Egresos 
Devengado 

8.2.6.1 
Presupuesto de 

Egresos 
Ejercido 

8 Por el cobro al proveedor por la 
devolución de materiales y suministros. 

Nota de crédito, 
ficha de 
depósito y/o 
transferencia 
bancaria. 

Eventual 1.1.1.2 
Bancos/ 

Tesorería 

1.1.2.3 
Deudores 

Diversos por 
Cobrar a Corto 

Plazo 

8.2.6.1 
Presupuesto de 

Egresos 
Ejercido 

8.2.7.1 
Presupuesto de 

Egresos 
Pagado 
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SUBSECRETARÍA DE EGRESOS 

UNIDAD DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 

9 Por el consumo de materiales y 
suministros por la Entidad. 

Salida de 
almacén o 
documento 
equivalente. 

Frecuente 5.1.2.1 
Materiales de 

Administración, 
Emisión de 

Documentos y 
Artículos Oficiales 

o 

5.1.2.2 
Alimentos y 
Utensilios 

o 

5.1.2.4 
Materiales y 
Artículos de 

Construcción y de 
Reparación 

o 

5.1.2.5 
Productos 
Químicos, 

Farmacéuticos y 
de Laboratorio 

o 

5.1.2.6 
Combustibles, 
Lubricantes y 

Aditivos 
o 

5.1.2.7 
Vestuario, 

Blancos, Prendas 
de Protección y 

Artículos 
Deportivos 

o 

5.1.2.8
 

Materiales y 
Suministros para 

Seguridad 
o 

5.1.2.9 
Herramientas, 
Refacciones y 

Accesorios 
Menores 

1.1.5.1
 

Almacén de 
Materiales y 

Suministros de 
Consumo 

  

10 Por el devengado por adquisición de 
materiales y suministros para su 
inmediata utilización. Incluye IVA. 

 
 

Factura o 
recibo. 

Frecuente 5.1.2.1 
Materiales de 

Administración, 
Emisión de 

Documentos y 
Artículos Oficiales 

o 

5.1.2.2 
Alimentos y 
Utensilios 

o 

5.1.2.4 
Materiales y 
Artículos de 

Construcción y de 
Reparación 

o 

 

2.1.1.2 
Proveedores 
por Pagar a 
Corto Plazo 

8.2.5.1 
Presupuesto de 

Egresos 
Devengado 

8.2.4.1 
Presupuesto de 

Egresos 
Comprometido 
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SUBSECRETARÍA DE EGRESOS 

UNIDAD DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 

 
 

  5.1.2.5 
Productos 
Químicos, 

Farmacéuticos y 
de Laboratorio  

o 

5.1.2.6 
Combustibles, 
Lubricantes y 

Aditivos  
o 

5.1.2.7 
Vestuario, 

Blancos, Prendas 
de Protección y 

Artículos 
Deportivos  

o 

5.1.2.8 
Materiales y 

Suministros para 
Seguridad 

o 

5.1.2.9 
Herramientas, 
Refacciones y 

Accesorios 
Menores 

1.1.2.8 
1 

Impuesto al 
Valor Agregado 

Acreditable 

   

11 Por la expedición de la orden de pago 
para la adquisición de materiales y 
suministros de consumo para su 
inmediata utilización. 

Orden de pago Frecuente   8.2.6.1 
Presupuesto de 

Egresos 
Ejercido 

8.2.5.1 
Presupuesto de 

Egresos 
Devengado 

12 Por el pago de adquisición de 
materiales y suministros de consumo 
para su inmediata utilización. 

 

 

 
1 

Se aplicará por las Entidades sujetas al 

acreditamiento del IVA. 

Se deberá llevar el control detallado de las 
operaciones de los ingresos exentos y gravados, 
incluyendo los recursos fiscales, así como de las 
erogaciones identificadas con los mismos, para 
sustentar su acreditamiento y emitir la 
información que se requiera. 

Cuando se trate de IVA pagado no acreditable, 
deberá registrarse en el Gasto o en el Activo 
correspondiente en el ejercicio en que se realice 
la erogación, con su respectiva afectación 
presupuestaria.  

El registro de la acreditación del IVA está 
correlacionado con la Guía 27. 

Ficha de 
depósito y/o 
transferencia 
bancaria. 

Frecuente 2.1.1.2 
Proveedores 
por Pagar a 
Corto Plazo 

1.1.1.2 
Bancos/ 

Tesorería 

8.2.7.1 
Presupuesto de 

Egresos 
Pagado 

8.2.6.1 
Presupuesto de 

Egresos 
Ejercido 

 


